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Esta cartilha apresenta um passo a passo para gue oS
Municipios, os estados e o Distrito Federal possam realizar a
nova adesdo ao Programa Bolsa Familia (PBF) e ao Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Cadastro

Unico). O objetivo é auxiliar gestores e gestoras a realiza-
rem o processo de adesdo de forma simples e agil. //
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Por meio de um procedimento integralmente digital, inclu-
sive com assinatura eletronica, a nova adesdo pretende
oficializar a corresponsabilidade entre os entes federados
em relagdo a gestdo e operacionalizagcdo do Programa
Bolsa Familia e do Cadastro Unico.
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Por que uma nova Adesao

ao Programa Bolsa Familia e
ao CadastroUnico? F 1 & . %,

O novo Programa Bolsa Familig, instituido pela Lei 14.601, de
19 de junho de 2023, além de garantir renda bdsica para
as familias em situacdo de pobreza, busca integrar poli-
ticas publicas, fortalecendo o acesso das familias a direi-
tos bdsicos como saude, educagdo e assisténcia social.

O Bolsa Familia € o maior programa de transferéncia de
renda do Brasil, reconhecido internacionalmente por ja ter
tirado milhdées de familias da fome. Em 2023, o Governo
Federal relangcou o Programa com maior protecdo as
familias, a partir de um Mmodelo de beneficio que consi-
dera a vulnerabilidade da familia, a quantidade de inte-
grantes e as caracteristicas familiares.

Com a publicagdo do Decreto 12.064, de 17 de junho de
2024, que regulamenta o Programa, € da Portaria MDS
Nn°1.030 de 7 de novembro de 2024, que institui os instru-
mentos e procedimentos exigidos para a adesdo, faz-se
necessario implementar uma nova pactuacdo, reiterando
a estrutura de gestdo descentralizada.




Para aderir ao Programa Bolsa Familia e ao Cadastro
Unico, é necessdrio ao municipiof/estado garantir:

| — a existéncia e o funcionamento dos Conselhos de
Assisténcia Social (CAS) como insténcia de controle
social do Programa Bolsa Familia e do Cadastro Unico;
Il — a indicacdo de gestor titular do 6rgdo responsavel
pela politica de assisténcia social como gestor(a) do
Programa Bolsa Familia e do Cadastro Unico;
Il - a designagado, pelo gestor(a) do Programa Bolsa
Fomilio e do Cadastro Unico, de coordenador(a) do
Programa Bolsa Familia e de coordenador(a) do Cadastro
7 Unico;
IV — a criacdo da Comissdo Intersetorial do Programa
J) Bolsa Familia, obrigatdria para os estados e facultativa
aos municipios e Distrito Federal, coordenada pelo(a)
gestor(a) ou coordenador do Programa Bolsa Familia
e composta pelas dreas de assisténcia social, saude e
educacdo, sem prejuizo de outras.
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Por que uma nova Adesdo ao Programa

o A IR PARA O iNDICE
Bolsa Familia e ao Cadastro Unico?

Passo a Passo Termo de Adesdo




2\

)

Adesao

O ato da adesdo é quando municipios, estados e Distrito
Federal assumem oficialmente suas atribuicdes enquanto
entes federativos, responsdveis diretos pela gestdo des-
centralizada e pela operacionalizacdo do Programa Bolso
Familia e do Cadastro Unico no territorio.

O processo de adesdio ao PBF é feito por intermédio do
SIGPBF — Sistema de Gestéo do Programa Bolsa Familiq,
no qual a assinatura do Termo de Adesdo pode ser feita de
forma eletrénica, sem necessidade de envio de documen-
tacdo fisica ao Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia
Social, Familia e Combate & Fome (MDS), tornando o pro-
cesso mais pratico e seguro.

Para essa nova adesdo, o Sistema de Adesdo do SIGPBF
foi atualizado e estd mais intuitivo. Os ajustes realizados
visam assegurar maior correspondéncia com a estrutura de
gestdo prevista para o Programa e para o Cadastro Unico.
Além da reorganizagdo dos campos, serdo coletadas novas
iInformacdes sobre a gestdo e equipes do Programa Bolso
Familia e do Cadastro Unico.

Uma inovacdo importante é a inclusdo da aba “Dados
da Gestdo”, pois reitera o(a) Secretario(a) da Politica de

Passo a Passo Termo de Adesdo

Assisténcia Social, como o(a) responsavel pela gestdo do
Programa Bolsa Familia e do Cadastro Unico. Além disso,
na aba “Dados da Coordenacgdo” serd possivel incluir duas
coordenacgodes distintas, uma para o PBF e outra para o
Cadastro Unico. Embora ambas as fungdes possam ser
cumpridas por uma mesma pessoa, agora o sistema ofe-
rece a possibilidade de registrar duas coordenacodes, de
forma separada, guando o municipio ou o estado ja tiver
conseguido avancar na estrutura de organizacdo de ges-
tdo do Bolsa Familia e do Cadastro Unico.

Diante da necessidade de atualizacdes na estrutura do sis-
tema, com a nova adesdo, todas as informagdes deverdo
ser preenchidas e confirmadas novamente. Os registros
feitos anteriormente ndo estardo disponiveis Nno sistema
atual. Portanto, para garantir a nova adeséo, € obrigatorio
preencher ou confirmar todas as informacoes solicitadas.

O Sistema de Adesdo possibilita o monitoramento de dados
referentes as gestdes, coordenagdes e equipes responsa-
veis pelo PBF e Cadastro Unico, além de ser uma ferramento
importante para consulta, acompanhamento e avaliacdo
das estruturas de gestdo, intersetorialidade e controle social
no dmbito do Programa Bolsa Familia e do Cadastro Unico.

Adesdo
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O processo para a nova adesdo é viabilizado por intermédio
da interoperabilidade' dos sistemas disponibilizados pelo
MDS. Sdo eles: Sistema de Cadastro Nacional do SUAS -
CADSUAS, o Sistema de Gestéo do Programa Bolsa Familia
— SIGPBF e o Sistema Eletronico de Informacoées — SEl.

cavsuns B g sicrar J gl sm

O CADSUAS é o sistema de cadastro do Sistema Unico de
Assisténcia Social que comporta todas as informacdes
relativas aos orgdos gestores, Fundos de Assisténcia Social,
Conselhos de Assisténcia Social e unidades que prestam
servicos socioassistenciais.

Como j&@ mencionado, o SIGPBF & o sistema de gestdo do
Programa Bolsa Familig, ele permite o acompanhamento
das informacdes de adesdo e fornece instrumentos e dados
de gestdo, favorecendo a integracdo e a comunicagdo
entre as trés esferas de governo. No processo de adesdo, o
SIGPBF extrai automaticamente do CADSUAS os dados dos
municipios/estados, dos(as) gestores(as), dos érgdos de
Assisténcia Social e do Controle Social.

O Sistema Eletrdonico de Informacgdes - SEl ¢ uma ferra-
menta de gestdo de documentos e processos, e tem como

1 Interoperabilidade: Troca coerente de dados e servigos entre sistemas, de forma segura
e automatica.

Passo a Passo Termo de Adesdo

objetivo promover a eficiéncia administrativa. O SEl integra o
Processo Eletrénico Nacional (PEN), uma iniciativa conjunta
de orgdos e entidades de diversas esferas da administra-
¢80 pUblica, com o intuito de construir uma infraestrutura
publica de processos e documentos administrativos em
meio eletronico.

ApOs ser gerado, o Termo de Adesdo no
SIGPBF serd migrado para o SEl do Ministério
do Desenvolvimento e Assisténcia Social,

Familia e Combate d Fome, onde estard dis-
ponivel para assinatura do(a) governador(a)
e do(a) prefeito(a).

Para que vocé possa compreender o passo a passo das
orientagdes, sugerimos que d leitura desta cartilha seja feito
de forma articulada com o acesso ao Sistema de Adeséo
do SIGPBF. Isso facilitard a sua ambientacdo com a nova
estrutura do sistema.

Adesdo
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https://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas/visualizarConsultaExterna.html;jsessionid=CB932B5B0D4937741ED5352709CBE3D4
https://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/indexPublico.jsf
https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Vamos

Comecar?

Para formalizar a nova adesdo ao Programa Bolsa Familia
e ao Cadastro Unico, & necessdrio acessar o Sistema de
Adesdo, ferramenta que integra o SIGPBF.

O Sistema de Adesédo € dividido nas seguintes abas, que
deverdo ser preenchidas ou confirmadas: Dados do Estado/
Prefeitura; Dados da Gestao; Dados da Coordenacgéo;
Equipes; Comissdo Intersetorial; € Controle Social. A Ultima
aba Termo de Adesdao Ndo precisa ser preenchida nem
confirmada, &€ uma aba para visualizar as informagdes da
adesdo e o andamento do processo. E nesta aba que o(a)
gestor(a) consegue gerar o Termo de Adesdo.

Passo a Passo Termo de Adesdo

As abas Dados do Estado/Prefeitura ¢ Dados da Gestéo
requerem apenas confirmacdo, pois sdo extraidas auto-
maticamente do CADSUAS. Caso seja necessdaria alguma
atualizacdo ou correcdo nos dados apresentados, este pro-
cedimento deverd ser feito necessariamente no CADSUAS,
pois esta & a base que valida as informagdes registradas.
A aba Controle Social também é extraida do CADSUAS,
mMas ndo necessita ser confirmada. Ja as abas Dados da
Coordenacdo, Equipes € Comisséo Intersetorial deverdo
ser preenchidas no ato de adesdo.

Clique aqui para acessar o SIGPBF e siga os proximos passos!

Atencao!

Agueles(as) gue j& possuem acesso ao
SIGPBF permanecerdo com o mesmo
login e a mesma senhaq, e terdo per-
missdo para preencher o novo Sistema de
Adesdo. Caso tenha algum(a) gestor(a)/
coordenador(a) gue ainda Nn&o pos-
Sui acesso, este poderd ser solicitado
conforme orientacdes no item 4 deste
PASSO A PASSO.

-

Vamos Comecar?
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https://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/indexPublico.jsf
https://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/indexPublico.jsf
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Bem-vindo e
bem-vinda ao SIGPBF!!

Bem-vindo ao SIGPBF! { VOLTARAOINDICE



Para acessar a tela do Sistema de Adesdo
do Programa Bolsa Familia/Cadastro
Unico é necessdrio acessar o menu
superior "Estados e Municipios” € sele-
cionar a opcdo “Sistema de Adeséo
PBF e CadUnico”.

Atencao!

Caso ainda ndo tenha acesso ao

SIGPBF,  cligue aqui ) para sapber
como solicita-lo.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

&

O acesso as abas com os dados que
devem ser confirmados para Adesdo
é feito a partir do “Dados da Adesdo”
ou “Formulario Padréo de Ades&o”.

P A Y | e

Tanto para os estados, como para os
Municipios, o sistema inicia com a aba
de confirmagdo de informacdes sobre
o governador/prefeito.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Bem-vindo ao SIGPBF! IR PARA O iNDICE
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Para a adesdo estadual, ao clicar na opg¢do “Dados da
Adesdo” ou “Formuldrio Padrdo de Adesdo”, a aba “Dados
do Estado” € a primeira a ser apresentada para confirma-
¢do. Ela contém as informagdes relativas ao estado, assim
como dos(as) governadores(as).

Os dados do estado e do governador sdo extraidos auto-
Mmaticamente do CADSUAS, mas ainda assim & necessario
verificar se estdo corretos. Caso estejam, deve-se clicar no

botd&o |

[ i
7 I PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Dados do Estado  ( VOLTARAO INDICE
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Para adesdo municipal, ao clicar no menu “Dados da Adesdo”
ou no “Formuldrio Padréo de Adesdo”, a aba “Prefeitura” é
a primeira a ser apresentada para confirmagdo. Ela con-
tém as informacgdes relativas das prefeituras, assim como
dos(as) prefeitos(as).

Esses dados também sdo extraidos automaticamente do
CADSUAS e precisam ser verificados. Caso estejam corre-

tos, basta clicar no botdo .

Conforme ja sinalizado anteriormente, havendo necessidade
de atualizagdo ou correc¢do, este procedimento deverd ser
feito necessariamente no CADSUAS, pois esta é a base que
valida as informacdes registradas.

! |
\ PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Dados da Prefeitura  VOLTARAO INDICE
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O mesmo procedimento realizado na tela anterior deve ser
repetido nesta aba. A diferenca é que nesta tela a conferén-
cia e a confirmacdo serdo dos “Dados do(a) Gestor(a) do
PBF e Cadastro Unico (Titular do Orgéio Responsavel pela
Politica de Assisténcia Social)” e do “Orgéo Responsavel

pela Politica de Assisténcia Social’. Ao clicar em EKassd |
0s dados migrados do CADSUAS estardo validados. Ao serem
confirmados os dados, o(a) gestor(a) que ainda néo tiver
acesso ao SIGPBF, recebera login e senha no e-mail cadas-
trado e passard a ter acesso ao SIGPBF.

O “Titular do Orgdo Responsdvel pela Politica de Assisténcia
Social” equivale ao(d) Secretdrio(a) da Assisténcia Social.
Conforme previsto na Portaria MDS n° 1.030 de 7 de novem- ] 1
bro de 2024, o(a) Gestor(a) Titular do Orgéio/Secretario(a) I

é o(a) Gestor(a) do Programa Bolsa Familia e do Cadastro
Unico na esfera de governo em que atua.E cabe o ele(ela)
designar a(s) pessoa(s) responsavel(is) por coordenar essas

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

agoes. Atencao!

Independentemente de ocorrer ou N0 Mudanga do(a)
No novo Sistema de Adeséo, o(a) Gestor(a) e o(a) gestor(a), a confirmacédo desta aba deve ser feita anu-
Coordenador(a) do Programa Bolsa Familia e o(a) almente. Este procedimento garantird o recebimento
Coordenador(a) do Cadastro Unico teréio o mesmo perfil de incentivo financeiro oriundo do IGD-PBF.

de acesso ds funcionalidades do SIGPBF.

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Dados da Gestdo ( VOLTARAO INDICE
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A tela com os “Dados da Coordenacdo”
traz uma das principais inovacdes do
Sistema de Adesdo. A partir de agora
serd possivel registrar, de forma sepa-
rada, a coordenagdo do PBF e a coor-
denagdo do Cadastro Unico dentro do
SIGPBF. No entanto, caso uma mesma
pessoa exerca ambas as fungdes, seus
dados devem ser inseridos igualmente
Nnos campos das duas coordenacoes.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Diferentemente das anteriores, No pri-
Meiro acesso ao NoVo sistema, essa
tela vird em branco e deverd ser pre-
enchida com os dados do(a) respon-
sAvel pela coordena¢cdo do Programa
Bolsa Familia e do(a) responsdvel pelo
coordenagdo do Cadastro Unico no
municipio/estado. No primeiro preen-
chimento dos dados referentes a coor-
denacdo, é preciso clicar em

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Dados da Coordenagdo  ( VOLTARAOINDICE




Ao clicar no botdo “Preencher Dados
da Coordenacgdo”, & possivel preencher
0s campos referentes ds coordena-
¢Oes do Programa Bolsa Familia e do
Cadastro Unico. Para manter as duas
coordenagdes com uma mesma pes-
soq, basta clicar na opcdo “Utilizar os
mesmos dados do(a) Coordenador(a)
do Programa Bolsa Familia (PBF)".

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e

Apds o preenchimento com as informa-
¢Oes sobre a coordenacdo, &€ neces-

sario clicar no botdo .
PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Dados da Coordenagdo IR PARA O iNDICE




Ao salvar aparecerd a mensagem
“Validacgédo dos dados cadastrais rea-
lizada com sucesso!”. Caso queira
iImprimir o documento de validagdo,

basta clicar em .

Ao “Fechar” a tela voltard para a aba
“Dados da Coordenacgdo’, e caso todas
as informagdes estejam corretas, basto

clicar no botdo

Atencao!

Para manter os incentivos finan-
ceiros oriundos do IGD-PBF esta
aba também deverd ser atu-
dlizada anualmente.

-

ApOs o primeiro preenchimento,
O botdo deixard
de aparecer. Nos demais acessos
a op¢do disponivel serd apenas
para a atualizacdo dos dados,
por meio do botdo

Passo a Passo Termo de Adesdo

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Aba: Dados da Coordenacdo

P A Y | e

IR PARA O iNDICE




S g Tl BRORN e L

A aba “Equipes” &€ uma relevante novi-
dade do novo Sistema de Adesdo e busca
ampliar as possibilidades de mapea-
mento das caracteristicas das equipes PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!
que atuam no dmbito do Programa
Bolsa Familia e do Cadastro Unico.

Devem ser inseridas as informacdes
sobre os(as) profissionais que atuam
nas coordenacoes do PBF e do Cadastro
Unico, bem como das demais equi-
pes da Assisténcia Social, e das dreads
de Educacdo e Saude que atuam de
forma intersetorial no Programa Bolsa
Familia.

Ao clicar em “serd aberta a tela

para preenchimento das informacoes PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!
de cada profissional.

Na tela referente ao “Integrante da Equipe”, além de dados como CFPF,
nome, sexo, telefone, e-mail etc, o campo “Equipe” indica se o profissio-
nal integra a equipe do Programa Bolsa Familia, do Cadastro Unico, de
amlos (PBF e CodUnico), da Educac¢do, da Saude ou de outras unidades
da Assisténcia Social.

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Equipes ( VOLTARAOCINDICE




Com base no registro da equipe na
qual o(a) profissional atua, no campo
“Local de Atuacao”, serdo listados os
locais correspondentes a drea de atu-
acdo registrada no campo “Equipe”.
Por exemplo: se no campo “Equipe”
a opcdo “Educacdo” foi marcadag, as
opcdes do campo seguinte, ou sejq,
do “Local de Atuacgdo”, serdo afins a
area de Educacdao (Orgao/Secretario
de Educacdo, Escola Municipal, Escola
Estadual, ou Outras Unidades/Areas da
Educacdo). Confira a tela ao lado.

O campo “Fung¢do” também estd vin-
culado as marcagdes anteriores, ou
sejq, as funcdes listadas sdo correspon-
dentes as dreas e aos locais de atua-
¢do do profissional. A tela ao lado, por
exemplo, ilustra algumas das opcdes
de fungdes vinculadas a um profissio-
nal que atua na drea de Educacdo.

Passo a Passo Termo de Adesdo

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Aba: Equipes

P A Y | e
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Com o intuito de mapear as categorias
profissionais que atuam no Programa
Bolsa Familia e no Cadastro Unico, o
campo “Formacgdo” elenca um rol de
profissdes com formacdo de nivel supe-
rior, afins As areas da assisténcia social,
da salude e da educac¢do. HG ainda as
opcodes de “formacdo de nivel médio”
e “formacdo de nivel fundamental”.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Em relacdo ao registro do endereco,
se comparado ao sistema anterior, o
Unica mudancga é a énfase dada ao
“Endereco Institucional”, pois evita
O registro de informagdes de dmbito
privado em sistemas de informacodes
publicas. PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e
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ApOs o preenchimento com as infor-
magdes completas do(a) profissional,

p . . Emr
e preciso clicarem - .

Ao finalizar o preenchimento com as
iInformacgdes sobre as equipes e pro-
fissionais envolvidos, & necessdario cli-

- B confirmar
car no botdo - - conforme tela
Qo lado:

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Coletar informagdes sobre a drea em
que a equipe atug, o local de atuagdo,
a func¢cdo e a formacdo desses profis-
sionais, de forma sistematizada e asso-
ciada entre si, permitird uma andlise
Importante sobre o perfil das equipes
que atuam no PBF e no Cadastro Unico.

Portanto, & fundamental que as ges-
tdes municipais, estaduais e distrital
tenham aten¢cdo no momento do pre-
enchimento e zelem pelo compromisso
em fornecer informacgodes corretas e
confidveis. PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e
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A Comissdo Intersetorial € uma instan-
cia de articulagcdo e coordenacdo do
trabalho intersetorial na gestdo do PBF,
composta pelas areas de saude, edu-
cacdo e assisténcia social, sem pre-
juizo da participacdo de outras areas.
Tem como objetivo promover o acom-
panhamento das condicionalidades do
Programa e assegurar a implementa-
cdo de agdes complementares.

O preenchimento da aba “Comissdo
Intersetorial” € semelhante ao da aba
anterior. Ao clicarem EEEd serd aberta
a tela para inserir informacodes de cada
profissional, especificando a drea de
atuacdo a gue pertence.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesao Aba: Comissdo Intersetorial ( VOLTARACINDICE




Para que seja possivel confirmar as
informacodes, é obrigatério o registro
de pelo menos um representante de
cada setor especificado no campo
"Area de Atuacdo” (Assisténcia Social,
Sadde e Educagdo).

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

O campo “Local de Atuacgdo” estd
associado ao da “Area de Atuacéo’,
portanto, consistem em informagodes
complementares que permitem com-
preender de forma mais aproximada
Os drranjos institucionais que consoli-
dam (ou n&o) a intersetorialidade no
Bolsa Familia. PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Comissdo Intersetorial (IRPARACINDICE




Para mapear as formacdes dos diver-
sos profissionais que atuam de forma
intersetorial no Programa Bolsa Familig,
O campo “Formacdo” relaciona dife-
rentes categorias profissionais, con-
templando aquelas vinculadas as prin-
cipais politicas publicas que operam
O Programa.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

ApsOs o preenchimento com as infor-
macdes do(a) profissional, & sé clicar
em na parte inferior direita da
tela.

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Comissdo Intersetorial (IRPARACINDICE




Ao finalizar o preenchimento com as informagoes dos(as)
orofissionais envolvidos(as) na Comissd@o Intersetorial,

basta clicar no botdo “"""*“"

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Comissdo Intersetorial (IRPARACINDICE
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4. Aba:
Controle Social

Na aba “Controle Social”’, estdo apresentadas as informa-
coes sobre os conselhos municipais/estaduais de Assisténcia
Social, ou sejg, sobre a instdncia responsdvel pelo controle
social do Programa Bolsa Familia e do Cadastro Unico. Essas
informacgdes sdo extraidas diretamente do CADSUAS. Além
dos conselhos, é possivel consultar, também, as informa-
¢cOes sobre os integrantes titulares e suplentes.

As informacgdes sobre o Conselho de Assisténcia Social,
encontram-se na parte superior da tela. J& os dados refe-
rentes aos(as) integrantes dessa insténcia estdo na parte
inferior.

Atencao!
Na aba “Controle Social” NAO hé o botéo , sendo
automaticamente salvos os dados migrados conforme

g O registrado no CADSUAS.
&

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Controle Social ( VOLTARAO iNDICE




LR el BRORY = b

4. Aba:
Termo de Adesao

A Ultima tela &€ um resumo das abas
confirmadas anteriormente. Quando
as informacodes tiverem sido confirma-
das, haverd a seguinte sinalizacdo:

Caso ndo tenha sido efetuada a confir-
Macdo ou o preenchimento de alguma
das abas, o simbolo indicando incom-
pletude sera:

Somente quando todas as informa-
cdes estiverem sinalizadas com  serd
possivel gerar o formuldrio do Termo

de Adesdo clicando no botao FEEET,
no canto inferior direito da tela PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Ao clicar no botdo .0 Termo de
Adesdo serd aberto em PDF, mas ainda
NnAo estard assinado.

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Termo de Adesdo ( VOLTARAO INDICE




Atencao!

Este termo ndo precisa ser encao-
minhado por meio fisico para o
MDS!

A tela também apresenta a possibi-
lidade de acompanhar a assinatura
do termo na opgdo “Andamento’,
onde consta o “Nimero do Processo”
gue serd disponibilizado no Sistema
Eletronico de Informacgdo — SEl do MDS.
PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Aba: Termo de Adesdo ( IRPARAOINDICE
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4, Assinaturado Termo

de Adesao no SEI

O acesso ao Sistema Eletronico de
Informacgdes — SEl, do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate & Fome (MDS), é
uma etapa necessaria para finalizar o
processo de adesdo ao Programa Bolsa
Familia e ao Cadastro Unico. A assino-
tura deve ser realizada pelo(a) gover-
nador(a)/prefeito(a), apds a geragdo
do Termo de Adesdo no SIGPBEF.

O procedimento & simples, basta rea-
lizar o acesso ao SEl do MDS para assi-
natura do Termo de Adesdo conforme
as etapas abaixo.

Acesso externo ao SEl do MDS PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!
Para entrar no Sistema Eletronico de

Informacgd@o - SEI do MDS, o(a) gover-

nador(a)/prefeito(a) acessard o link:

https://sei.cidadania.gov.br/sei-u-

suarioexterno e deverd fazer o login

com e-mail e senha cadastrados.

Passo a Passo Termo de Adesdo Assinatura do Termo de Adesdo no SEI  ( VOLTARAOINDICE



https://sei.cidadania.gov.br/sei-usuarioexterno
https://sei.cidadania.gov.br/sei-usuarioexterno

.
Caso ndo possua cadastro no SEl do MDS, o(a) 9
governador(a)/prefeito(a) deverd clicar no “Clique

aqui se vocé ainda nédo estéa cadastrado”.

Leia as instruc6es na tela “Cadastro de Usuario
Externo” e acione o bot&o “Clique aqui para
continuar’.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!
Para realizar o cadastro preencha os dados no

formuldrio “Cadastro de Usudrio Externo”, con-
forme tela ao lado (4). O e-mail que deverd ser
utilizado para o cadastro de acesso ao SEl é o
e-mail do responsavel pelo cadastro (E-mail pes-
soal), uma vez gue o0 acesso ao SEl é feito como
pessoa fisica, com o e-mail e senha criada pelo
oroprio responsdvel pelo preenchimento (prefei-

to(a)/governador(a) do municipio/estado) PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Ap6s finalizar o cadastro, o(a) governador(a)/pre- O \

feito(a) deverd enviar copia digitalizada em for-
mato PDF dos documentos de identidade (RG e
CPF) e comprovante de residéncia, via “Protocolo
Digital” acessivel por meio do link: https://www.
gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-
-junto-ao-mds. Depois da devida conferénciag, a
equipe de suporte do SEl do MDS ird informar por
e-mail a liberagdo de acesso ao sistema.

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Assinatura do Termo de Adesdo no SE|  ( IRPARACINDICE



https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-mds
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-mds
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-mds

ApOs essa etapa finalizadag, basta aces-
sar o link:
https://sei.cidadania.gov.br/sei-usu-
arioexterno digitar o e-mail e a senha
registrados no formuldrio “Cadastro
de Usudrio Externo” e clicar no botdo
“Confirmar”.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Na tela de “Controle de Acessos Externos”,
clicar no numero do “Documento’ refe-
rente ao Termo de Adesdo ao Programa
Bolsa Familia e ao Cadastro Unico para
visualizar o documento.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e

Passo a Passo Termo de Adesdo Assinatura do Termo de Adesdo no SE|  ( IRPARACINDICE



https://sei.cidadania.gov.br/sei-usuarioexterno
https://sei.cidadania.gov.br/sei-usuarioexterno

Conforme imagem 7/, clicar no icone

ao lado superior direito da tela.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Para concluir a “Assinatura de
Documento’ do Termo de Adesdo, inse-
rir e-mail e senha e clicar no botdo
"Assinar”’, conforme tela ao lado.

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Assinatura do Termo de Adesdo no SE|  ( IRPARACINDICE




Apos a assinatura do Termo de Adesdo no SEl, o(a) governa-
dor(a)/prefeito(a) poderd visualizar o documento inteiro, com
a data e hordrio e a devida assinatura do(a) titular do estado/
mMunicipio, conforme tela abaixo:

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Assinatura do Termo de Adesdo no SEI  (IRPARACINDICE




Seu municipio/estado concluiu a Adeséo ao Programa
Bolsa Familia e ao Cadastro Unico e se corresponsabi-
liza pela gestdo dessas importantes politicas pablicas do

Estado brasileiro.

O }. , Cadastro
mj para incluir Unlco
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2. Solicitacao de
Acesso ao SIGPBF

Gestores(as) e Coordenadores(as) do
Programa Bolsa Familia e do Cadastro
Unico, que, por algum motivo, estive-
rem sem acesso ao SIGPBF, poderéo
solicitar o acesso na paginainicial do
Sistema clicando na aba “Estados e

Municipios”. PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Ao abrir esta abaq, serdo apresenta-
das trés opcoes: “Dados Adeséio PBF/
cadUnico’, "Municipios’ e “Estados”. A
primeira permite uma “Consulta Publica”
as informacdes referentes a adesdo.
J& as opcoes “Municipios’ € “Estados”
possibilitam solicitar a “Mudanca de
Coordenador Municipal/Estadual’,
“Acesso Gestor Municipal/Estadual”
e “Consulta Protocolo”.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Solicitacdo de Acesso ao SIGPBF  ( VOLTARAC INDICE




Portanto, caso tenha ocorrido mudanga de coordenacdo
NO Municipio ou estado, o novo profissional poderd soli-
citar acesso ao SIGPBF clicando na opc¢do “Mudanga de
Coordenador Municipal/Estadual’. A partir deste comando
serdo solicitados dados referentes ao Orgdo Responsdvel pela
Politica de Assisténcia Social (devem ser iguais ao CADSUAS)
e dados do(a) Coordenador(a) do PBF, do Cadastro Unico,
Oou amlbos.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

ApOs o preenchimento clicar no botdo .
Se os dados estiverem corretos aparecerd a mensagem
“Validacéo dos dados cadastrais realizada com sucesso’,
juntamente com o numero de protocolo para acompanhar
o pedido, conforme tela b. O login e senha serdo encami-
nhados automaticamente para o e-mail cadastrado no
SIGPBF. Também terd a possibilidade de “Download” do
documento, mas vale lembrar que ndo hd necessidade de
encaminhar ao MDS. L )

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Passo a Passo Termo de Adesdo Solicitagdo de Acesso ao SIGPBF ([ IRPARAGINDICE




Atencao!

Quando alguma informagdo dos “Dados do Orgdo
Responsdvel pela Politica de Assisténcia Social” esti-
ver divergente das informagdes disponibilizadas no
CADSUAS, a solicitacdo de acesso serd encaminhada

- Para andlise do Ministério.

Para acompanhar o andamento da solicitacdo de mudanca
de coordenador(a) munioipol/estoduol, basta clicar na
opcdo “Consulta protocolo”, inserir o nUmero de protocolo
gerado na validagdao dos dados cadastrais no campo

“Protocolo” e clicar no botéo

Passo a Passo Termo de Adesdo

Solicitagcdo de Acesso ao SIGPBF

IR PARA O iNDICE



O(a) Secretdrio(a) de Assisténcia Social que ainda ndo pos-
sui acesso ao SIGPBF poderd fazer a solicitagdo clicando na
opcdao “Acesso Gestor Municipal/Estadual’ e preencher os
dados solicitados que precisam, obrigatoriamente, serem
iguais aos dados registrados no CADSUAS.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!
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Caso haja alguma divergéncia de informacdes, aparecerd
uma tela com os dados que devem ser corrigidos.

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!

Se 0s dados estiverem compativeis com os do CADSUAS,
o(a) Secretario(a) (Gestor do Programa Bolsa Familia e
Cadastro Unico) receberd login e senha no e-mail cadas-
trado no CADSUAS.

P A Y | e

PARA VER ESSA IMAGEM MAIOR, CLIQUE AQUI!
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Agradecemos d parceria de sempre e reiteramos que uma
vez que o Termo de Adesdo é assinado, este terd validade
iIndeterminada, ndo havendo necessidade de nova assina-
tura quando houver mudanga de prefeito ou governador.
Mas, apesar da assinatura ser realizada apends uma vez,
as informacdes no Sistema de Adesdo devem ser atualiza-
das anualmente, a fim de garantir informacdo compativel
com a redlidade, bem como o recebimento dos incentivos
financeiros oriundos do IGD-PBF.

Figuem atentos(as)! O Sistema de Adesédo estard dispo-
nivel no SIGPBF a partir do dia 11 de novembro de 2024, e
apds o dia 30 de junho de 2025, os entes que ndo realiza-
rem a Adesdo sofrerdo suspensoées, conforme previsto na
Portaria MDS n°1.030, de 7 de novembro de 2024.

Esperamos que este Passo a Passo contribua com a rede
descentralizada do Programa Bolsa Familia e do Cadastro

Unico, oferecendo clareza e agilidade ao processo de Adesdo.

Bom trabalho!
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