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INFORME TECNICO N2 01 — INSTRUCOES OPERACIONAIS DO SISTEMA BPC NA ESCOLA

. O que é o Sistema BPC Escola

O Sistema BPC na Escola é uma ferramenta de gestdo, que esta sendo reformulado com o intuito de possibilitar
aos gestores de assisténcia social, das trés esferas de governo (Estado, Distrito Federal e Municipio), o acesso
individualizado as ag0es e procedimentos do Programa BPC na Escola instituidos pela Portaria Interministerial
n? 1.205, de 08 de setembro de 2011, publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) em 09 de setembro de 2011.

Para permitir o acesso individualizado o Sistema BPC na Escola estad sendo integrado, em etapas, ao Sistema de
Autenticacdo e Autorizacao (SAA) do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS). A principal
finalidade do SAA é dar suporte a operacdo e a gestdo dos sistemas da Rede SUAS, com seguranga,
contemplando todos os tipos de acesso.

A partir do dia 15 de setembro de 2011, serdo disponibilizados no Sistema BPC na Escola o Mddulo de Adesao e
o0 Mddulo de Acompanhamento dos Beneficiarios e suas Familias. Ao longo do segundo semestre de 2011, os
demais mdédulos do Sistema BPC na Escola serdo disponibilizados ja integrados ao SAA.

Dessa maneira, o Sistema BPC na Escola possibilitara que a gestdao e execugao do Programa BPC na Escola seja
realizada de forma descentralizada, cabendo aos gestores estaduais, municipais e do Distrito Federal a criagao
de usudrios que interagem com o sistema vinculado ao nome e CPF, conforme os perfis pré-estabelecidos pelo
MDS.

1.1 Perfis do Sistema BPC na Escola:

Gestor MDS — Perfil ADMINISTRADOR,;
Gestor Estadual — Perfil ESTADO;

Gestor Distrital — Perfil DISTRITO FEDERAL;
Gestor Municipal — Perfil MUNICIPIO.




b)

d)

Sobre os usuarios do Sistema BPC na Escola:

Sao usudarios do Sistema BPC na Escola:

Ministério de Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS) é o gestor nacional do sistema,
cabendo-lhe configurar os parametros de funcionamento do mesmo. O MDS tem acesso a todas as
informacgdes desagregadas por CRAS, CREAS, Municipio e Distrito Federal e, agregadas por Estado e Brasil.
O responsavel pela gestao do sistema no MDS é o Departamento de Beneficios Assistenciais - DBA;

Secretarias Estaduais de Assisténcia Social e congéneres — tém acesso as informagdes desagregadas por
Municipio e agregadas por Estado, acessando apenas as informac¢des da respectiva Unidade Federada. O
responsavel pela gestdo do sistema no Estado é o gestor estadual de assisténcia social. A ele cabe
alimentar o sistema no Estado com os dados referentes a gestdo e execucdo do Programa BPC na Escola
no ambito estadual. Esta tarefa poderd ser delegada ao (a) Coordenador (a) do Grupo Gestor Estadual do
Programa BPC na Escola e, neste caso, caberd ao gestor estadual configurar o acesso do (a) Coordenador
(a) do Grupo Gestor Estadual do Programa ao sistema;

Secretaria do Distrito Federal de Assisténcia Social — tem acesso as informac¢des desagregadas por CRAS
e CREAS, e agregadas para o Distrito Federal, acessando apenas as informacdes da respectiva Unidade
Federada. O responsavel pela gestdo do sistema no Distrito Federal é o gestor distrital de assisténcia
social. A ele cabe alimentar o sistema com os dados referentes a gestdo e execucdo do Programa BPC na
Escola no ambito distrital. Esta tarefa podera ser delegada ao (a) Coordenador (a) do Grupo Gestor do
Distrito Federal do Programa BPC na Escola e, neste caso, caberd ao gestor distrital configurar o acesso do
(a) Coordenador (a) do Grupo Gestor do Distrito Federal do Programa ao sistema;

Secretarias Municipais de Assisténcia Social e congéneres — tém acesso as informacdes desagregadas por
CRAS, CREAS e agregadas por Municipio, acessando apenas as informacdes do respectivo Municipio. O
responsavel pela gestdo do sistema no Municipio é o gestor municipal de assisténcia social. A ele cabe
alimentar o sistema com os dados referentes a gestdo e execuc¢do do Programa BPC na Escola no ambito
municipal. Esta tarefa poderad ser delegada ao (a) Coordenador (a) do Grupo Gestor Municipal do
Programa BPC na Escola e, neste caso, cabera ao gestor municipal configurar o acesso do (a) Coordenador
(a) do Grupo Gestor Municipal do Programa ao sistema.

I1l. Acesso ao Sistema BPC na Escola:

O Sistema BPC na Escola funcionara em plataforma Web, sendo acessado pelo sitio do MDS na internet, no
endereco eletronico: http://aplicacoes.mds.gov.br/bpcnaescola

O acesso sera restrito aos usuarios, por meio de autenticacdo de login e senha.



http://aplicacoes.mds.gov.br/bpcnaescola

IV. Passo a passo do Cadastro de Usudrios no SAA para acessar o Sistema BPC na Escola:

4.1 Acessar o Sistema de Autenticagao e Autorizacdo (SAA)

4.1.1 O Administrador Titular do Orgdo Gestor da Assisténcia Social (Estadual, Distrital ou Municipal)
receberd um e-mail da rede.suas@mds.gov.br comunicando a nova forma de acesso ao Sistema BPC
na Escola.

Prezado (a) Senhor (a),

O Sistema BPC na Escola esta sendo reformulado com intuito de possibilitar aos gestores de assisténcia social, das trés esferas de
governo (Estado, Distrito Federal e Municipio), o acesso individualizado as a¢Ges e procedimentos do Programa BPC na Escola.

Para permitir o acesso individualizado o Sistema BPC na Escola esta sendo integrado, em etapas, ao Sistema de Autenticagdo e
Autorizagdo (SAA) do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS). A principal finalidade do SAA é dar suporte a
operagao e a gestdo dos sistemas da RedeSUAS, com seguranga, contemplando todos os tipos de acesso.

Com essa integragdo, o acesso ao Sistema BPC na Escola sera individualizado através do CPF, o que demandara o cadastramento de
novos usudarios pelo Administrador Titular do Orgio Gestor da Assisténcia Social (Estadual, Distrital ou Municipal).

A partir do dia 15 de setembro de 2011, serdo disponibilizados no Sistema BPC na Escola o Mddulo de Adesdo e o Mddulo de
Acompanhamento dos Beneficidrios e suas Familias.

O Mddulo de Adesao possibilitara a participagdo de novos municipios e a renovagdo dos compromissos anteriormente assumidos pelos
Estados, Distrito Federal e Municipios que ja integram o Programa desde 2008, por meio do preenchimento eletrénico do Termo de
Adesdo ao Programa BPC na Escola, pelo (a) Governador (a) ou Prefeito (a).

Para cadastrar o (a) Governador (a) ou Prefeito (a) como usudrio do Sistema BPC na Escola, siga as instru¢des do Informe Técnico n° 01
do Sistema BPC na Escola, disponibilizado na RedeSuas (http://mds.gov.br/assistenciasocial/redesuas/bpc-na-escola).

O Moédulo de Acompanhamento dos Beneficiarios e suas Familias permitird o registro do atendimento socioassistencial dos
beneficidrios do Programa BPC na Escola e de suas familias, pelos (as) técnicos (as) dos Centros de Referéncia da Assisténcia Social
(CRAS), no ambito municipal e do Distrito Federal.

Para cadastrar os (as) técnicos (as) do (s) CRAS do Municipio ou do Distrito Federal como usuarios do Sistema BPC na Escola, siga as
instrucdes do Informe Técnico n? 01 do Sistema BPC na Escola, disponibilizado na  RedeSuas
(http://mds.gov.br/assistenciasocial/redesuas/bpc-na-escola).

Em caso de duvidas, solicitamos que entre em contato com a SNAS: rede.suas@mds.gov.br

Atenciosamente,
MDS - Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
SNAS - Secretaria Nacional de Assisténcia Social

4.1.2 Ao clicar no link de acesso ao SAA (http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web/login.action), a primeira
tela exibida sera a de login.

4.1.3 Preencha os campos Usuario (CPF, somente numeros) e Senha (de acesso ao SAA) e clique no botdo
“Acessar” (todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio).
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4.1.4 O sistema apresentara a tela inicial do SAA com as opc¢des “Sistemas”, “Alterar Senha”, “Atualizar
Dados” e “Sair”, localizados na parte superior da tela.
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Autenticacdo e Autorizacdo

Sistemas Alterar Senha Atualizar Dados Sair Usuario logado : 43854172109

Sua senha foi alterada com sucesso. Sistemas Cadastrados para seu perfil.

;‘:—9 SAA saa

)
‘.;;’ SUAS cadsuas
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4.1.5 Ao clicar em “Sistemas”, o Administrador Titular do Orgdo Gestor da Assisténcia Social (Estadual,
Distrital ou Municipal) sera direcionado para o sistema SAA-WEB, onde estdo localizados todos os
sistemas vinculados ao seu usudrio.

4.2 Cadastrar um Usuario no SAA

4.2.1 O Administrador Titular do Orgdo Gestor da Assisténcia Social (Estadual, Distrital ou

Municipal) devera clicar no sistema Sistema de Autenticacdo e Autorizacdo (SAA).

4.2.2 O sistema apresenta a tela inicial do SAA-WEB com o Menu e a opgdo “Sair” localizados na

parte superior da tela.




Sistema de ;cji SAA

Autenticaco e Autorizac3o

" Seu Gt acesso Adminstrador Adiunto 11 foi em 31/05/2011 2 00:01:07 |0 J Rl

Bem vindo ao SAA

Bem-vindo ao sistema de Autenticagdo e Autorizag&o.
Utilize o menu a cima para navegar no sistema.

® 2011 - Ministério do Desenvalvimento Sacial e Combate & Fome.

4.2.3 Ao clicar no item “Sair”, o sistema encerra a sessao do usudrio e apresenta a tela de acesso ao

sistema (tela anterior).
4.2.4 Ao clicar no item “Menu”, o aplicativo disponibiliza os menus “Inicio” e “Tabela de Apoio”.

4.2.5 Ao clicar em “Menu” e selecionar “Tabela de Apoio”, sera disponibilizada a op¢do “Usuarios”.

Sistema de ;c_@ SAA

Autenticacdo e Autorizacdo

Seu Gitimo acesso Adminitrador Adiunto 11 foiem 31/05/2011 35 00:01:07 | U JRL ol

« Inicio Usuarios

Tabela de Apoio >>

4.2.6 No menu “Tabela de Apoio”, clique na opg¢do “Usuarios”. O sistema apresentara a tela

“Consultar Usudrio”. Para incluir um novo usudrio no sistema, basta acionar a opcdo

Qﬂmro.
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4.2.7 O sistema ird apresentar o formulario para inclusdo do novo usudrio, conforme imagem
. . t I . . ..
abaixo (todos os campos com asterisco () sGo de preenchimento obrigatdrio).
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4.2.8 O primeiro campo a ser preenchido deverd ser o “Login”; neste campo, deve-se digitar o CPF

da pessoa (somente numeros).
4.2.9 No campo “Tipo de Perfil do Usuario”, selecionar a opcao “Usuarios”.

4.2.10 No campo “Tipo de Acesso”, selecionar a op¢do “Usuario”.




4.2.11 No campo “Situagao”, clicar em “Ativo”.
4.2.12 No campo “Atualiza¢ao de dados”, clicar apenas em caso de atualizagao de dados.

4.2.13 Selecionar a UF.

4.2.14 Clicar em .

. . ~ Incluir -
4.2.15 Apds preencher todos os campos, selecione a opcao e para gravar o hovo usuario.

Atualizacdo de dados: [

*UF Municipio CRAS

Selecione ~ Selecione v Selecione ~

kd mcwir  $8 voLtar

4.2.16 Apos incluir o novo usuario, o sistema apresentard a mensagem “Operagdo realizada com sucesso”.

Sistema de ;=_’3 SAA

Autenticacdo e Autorizacdo

MENU > Seu iimo acesso Administrador Adiunto 11 foi em 01/06/2011 3s

4.2.17 Sera entdo habilitada a opgdo para vincular/delegar perfil de acesso ao novo usuario criado.

Trocar a senha no préximo login? 'F
Situacdo: IF Ativo IF Inativo
Atualizacdo de dados: IF

*UF Municipio CRAS
DF

Selecione v Selecione v Selecione ¥

L Alterar # votar Vincular / Delegar Perfil



http://homologacao.mds.net/saa-web-gestao/restrito/jsp/manterusuario/consultarusuario.jsf

4.3 Vincular/Delegar Perfil no SAA para acessar o Sistema BPC na Escola

Vincular / Delegar Perfil consiste em atribuir a um usuario permissdes de acessos ao sistema e/ou delegacdo de
perfil a outros usuarios, caso este possua as devidas permissoes.

A opcdo para Vincular / Delegar Perfil estara habilitada para usudrios ja existentes ou apds a inclusdo de um novo
usuario. Essa atividade é atribuicdo do Administrador Titular do Orgdo Gestor da Assisténcia Social (Estadual,
Distrital ou Municipal).

4.3.1 Ao clicar no bot3o | Vincular / Delegar Perfil

Perfis”.

, sera direcionado para a tela de “Dados dos

Sistema de A SAA

Autenticacdo e Autorizacdo —

m Seu Giltimo acesso Administrador Titular foi em 03/06/2011 3s 17:21:27 m SAIR ‘

Vincular / Delegar Perfil de Usuério

DADOS DOS PERFIS
Nome do usudrio: Usudrio

* Sistema:  Selecione v

Perfil Disponivel Perfil Disponivel Selecionado

ke Salvar # voLtar

4.3.2 Ao selecionar o Sistema BPC na Escola no campo “Sistema”, serdao carregados todos os perfis

disponiveis para vinculacdo/delegacdo ao usuario que foi criado.

4.3.3 A lista “Perfil Disponivel” se trata dos perfis (Estado, Disitrito Federal, Municipio e CRAS) que

poderdo ser vinculados ao usudrio que foi criado.




Sistema de ;=_f3' SAA

Autenticacdo e Autorizacio

Seu (ltimo acesso Coordenac3o Geral Rede SUAS foi em 05/08/2011 35 16:38:53 W

DADOS DOS PERFIS

Perfil Disponivel

Administrador
CRAS

DF

Estado
Municipio

Mome do usudrio: Teste Rede SUAS

* sistema:

Perfil Disponivel Selecionado

4.3.4 Para vincular um perfil ao usudrio, basta selecionar o perfil desejado e acionar a opcao

O perfil selecionado serd adicionado a lista a direita.

43.5 Selecionando a opgdo ™

O processo inverso.

1

. ~ - ~ 4
, todos os perfis serdo adicionados. As opgdes e fazem

4.3.6 Apods selecionar os perfis desejados, eles migrardo para o quadro “Perfil Disponivel

Selecionado”.




Sistema de ;c—@ SAA

Autenticac3o e Autorizagdo

m Seu ilimo acesso Coordenacio Geral Rede SUAS foi em D5/05/2011 3 16:38:53 '(!)' SAIR

Vincular / Delegar Perfil de Usuario

DADOS DOS PERFIS
Mome do usudrio:
* Sistema:  bpcnaescola v
Perfil Disponivel Perfil Disponivel Selecionado

Administrador Municipio
CREAS CRAS
DF

]
Estado

]

bed satvar # votan

4.3.7 Clique na op¢ao & Salvar . perfis estardao vinculados ao usuario que foi criado.

4.3.8 O sistema retornara a mensagem “Operagdo realizada com sucesso”.

Sistema de ;“:’3 SAA

Autenticacdo e Autorizacdo

MENU >

Seu Ultimo acesso Administrador Adjunto 11 foi em 01/06/2011 3s

Operagao realizada com sucesso.

4.4 Acessar o Sistema BPC na Escola

4.41 O novo usudrio cadastrado deverd clicar no link de acesso ao Sistema BPC na Escola
(http://aplicacoes.mds.gov.br/bpcnaescola)

4.4.2 Ao clicar no link de acesso, a primeira tela sera de login.

4.4.3 Preencha os campos Usuario (CPF, somente numeros) e Senha (encaminhada por e-mail) e clique no

botdo “Acessar” (todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio).



http://aplicacoes.mds.gov.br/bpcnaescola
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4.4.4 O sistema apresenta a tela inicial do Sistema BPC na Escola com o “Menu” e a opgdo “Sair”

localizados na parte superior da tela.




Sistema BPC na Escola
m e e e L

0 PROGEAMA BPC NA ESCOLA foicnado pela Portania Nommativa Intenmimistenialn® 12, de 24 de abnl de 2007 & tem comeo objetivo desenvolver agdes intersetonals.
visando garantiro acesso € a penmanénciana escola de criangas @ adolescentes com deficiéneia, de 0 a 18 anos, beneficianos do Beneficio de Prestacio Continuada da
Assisténcia Social - BPC, com a participagio da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Tem como principal diretriz a identificagdo das bamreiras que
impedem cu dificultamo acessoe a permanéncia de criangas e adolescentes com deficiéneia na escola e o desenvolvimento de agdes tersetariais, envolvendo as Politicas
de Educagio, de Assisténcia Social, de Satide e de Direitos Humanos, com viska  superacio destas bameiras.

O Programa BPCNA ESCOLA tem quatro eixos principais: (1)identificar entre os beneficidrios do BPC até 18 anos aqueles que estdona Escola e aqueles que estdo fora
da Escola; (2) identificar as principais bameiras para o acesso e penmanéncia na Escola das pessoas com deficiéncia beneficianas do BPC; (3) realizar estudos e
desenvolver estratégias conjimtas para superagio destas barreiras; e (4)realizar acompanhamento sistematico das ag@es e programas dos entes federados que adenrem ao
Programa.

Para operadonalizacio do Programa é firmado wm Termo de Adesdo pelos Estadoes, pelos Municipios e pelo Distrito Federal que € efetivado por meio de preenchimento
eletrénico Termo de Adesio disponibilizado no Jink do Sistema BPC na Escola, no portal do Mimsténe do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome - MDS
Posteniormente, & feita a constituicdo de wm Grupo Gestor Intersetonal do Programano ambito federal, estadnal, distrital e nmumicipal. Os Estados com o apoio da Umido
devem organizar capadtacdes (presencial ou a distancia) aos técnicos e gestores das politicas que integram o Programa. no dmbito dos Municipios. A proxima etapa
compreende a aplicacdo, pelos Municipios e pelo Distrito Federal, do Questionaro para a identificagio das barreiras que impedemo acesso & a permanénciana escola das
criangas e adolescentes beneficidrios do BPC.

Aposos dados coletados jurtos aos beneficianios, durante as visitas donmciliares de aplicacio do Questionano, serem inseridos no Sistema BPC na Escola, icia-se uma
nova etapa do Programa — o acompanhamento dos beneficianos e suas familias pelos técnicos dos Centros de Referéncia da Assisténcia Social (CRAS), e 0
acomparnhamento das acdes intersetonials desenvolvidas pelos grupos gestores do Programa para superagdo dos diversos obstaculos de acesso e penmanénada na escola do
publico do Programa BPC na Escola.

A participagiono Programa viabiliza o cumprimerto da legislagio vigente que vem assegurando direitos a5 pessoas com deficiéncia, desde a Constituigdo Federal de
1982, abrindo assim, mais wma possibilidade dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios demonstrarem o seu compromnusso coim esse segmento. Nesse sentido, o
sucesso do PEOGEAMA EPCNA ESCOLA é o seu desenvolvimento em consonancia com as demais agdes do Programa de Indusiio das Pessoas com Deficiéncia e das
diretrizes do Plano de Desenvolvimento da Educacio - PDE, articulado as agdes daspolificasndo st de Assisténcia Social como tambémas demais politicas setoriais com
vistas a garantir o acesso € a penmanéncia nas escolas de criangas e adolescentes beneficianos do BPC.

O Programa tem possibilitado que os Estadoes, o Distrito Federal e os Municipios somemesforgos ao Govemeo Federal para ampliar a discussio sobre as bameiras sociais
existentes e ndo reconhecidas comrelagdo s pessoas comdeficiéncia e constnar altemativas para avangarna concepgdo e na implementacio de wm ambiente social mais
mclusive que favorece ndo 50 os beneficidrios do BPC, mas todos os cidadios.

Para conhecer gz marcos regulatorios do PROGEAMA BPC NAESCOLA acesse os links das portanas relacionadas abaixo:

Portaria Nommativa Intermainisterialn® 12, de 24 de abnl de 2007, que institui o Programa de Acompanhamento e Monitoramento do Acesso e Permanéncia na Escola das
Pessoas com Deficiéncia Beneficiarias do BPC — PROGEAMA BPC NAESCOLA.

Portana Interministenial n® 409, de 29 de abril de 2009, que nstitul o Grupo Gestor Intenministenal (GGI) do Programa BPC na Escola e define suas competéncias.

Portaria Interministerialn®1.205, de 02 de setembro de 2011, que estabelece osnovos procedimentos e aprova os instnunentos para a adesio ao PROGEAMA BPC NA
ESCOLA2011.

4.4.5 Ao clicar em “Sair”, o sistema encerra a sessdao do usuario e apresenta a tela de acesso ao sistema
(tela anterior).

4.4.6 Ao clicar no item “Menu”, o sistema disponibiliza os menus “Adesao”,”Termos”, “Acompanhamento”
e “Relatérios”.

V — Base de Dados

O Sistema BPC na Escola devera ser alimentado pelos Estados, Distrito Federal e Municipios. A base de dados do
sistema abrange informacdes sobre a gestdo e execug¢do do Programa BPC na Escola.

Nessa primeira etapa de integracdao do Sistema BPC na Escola ao SAA, a base de dados disponibilizara




informacdes sobre:

1) aadesdo dos entes federados ao Programa;

2) o quantitativo de beneficiarios do BPC com deficiéncia, até 18 anos, inseridos ou ndo na escola, por
municipio e Estado; e

3) o acompanhamento dos beneficidrios e suas familias pelos (as) técnicos (as) dos CRAS (situagdes
diagnosticadas e barreiras identificadas a partir do Questiondrio, plano de acompanhamento, a¢Ges e
atividades de acompanhamento a serem realizadas e registradas).

VI - Inicio de funcionamento oficial do Sistema BPC na Escola

O Sistema BPC na Escola serd disponibilizado para todos os Estados, Distrito Federal e Municipios com intuito de
possibilitar a preenchimento eletrénico do Termo de Adesdao 2011 ao Programa BPC na Escola, a partir do dia 15
de setembro de 2011.

Os procedimentos e instrumentos necessarios para adesdo ao Programa BPC na Escola foram instituidos pela
Portaria Interministerial n2 1.205, de 08 de setembro de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) em 09
de setembro de 2011 e podem ser acessados eletronicamente pelo link do Programa BPC na Escola no portal do
MDS, no seguinte enderego eletronico:

http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/beneficiosassistenciais/bpc/bpc-na-escola

E importante destacar que Informe Técnico n2 02, com as instru¢des para operacionalizacdo do Mddulo de
Adesdo do Sistema BPC na Escola, estd disponivel na RedeSUAS, no seguinte endereco eletronico:
http://mds.gov.br/assistenciasocial/redesuas/bpc-na-escola

VI. Duvidas sobre a utilizagao do Sistema BPC na Escola

» Em caso de duvidas, solicitamos que entre em contato com a Central de Atendimento do

Programa BPC na Escola: bpcnaescola@mds.gov.br

Brasilia-DF, 13 de setembro de 2011.
Coordenacao Geral de Acompanhamento de Beneficidrios

Departamento de Beneficios Assistenciais/SNAS/MDS
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